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PROJEKTU, EDUKACIJU IR PARODU SKYRIAUS IT SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silutés Hugo Sojaus muziejaus IT specialistas yra Savivaldybés biudZetinés jstaigos —
Silutés Hugo Sojaus muziejaus darbuotojas.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — Rengti pasitilymus muziejaus ry$iy, informatikos ir kompiuterizavi-
mo srityse. UZztikrinti informacinés sistemos duomeny baziy, informaciniy (ir asmens) duomeny
apsaugg, idiegtos programinés jrangos funkcionavimg. Organizuoti kompiuteriy tinkle, muziejaus
interneto svetainés Www.silutesmuziejus.lt priezitirg. Jgyvendinti jvairias muziejaus programas,
susijusias su ziniy, informacinés visuomenés plétojimu, koordinuoti muziejaus elektroniniy
paslaugy diegima.

4. Pareigybés pavaldumas — IT specialistas yra tiesiogiai pavaldus Projekty, edukacijy ir
parody skyriaus vedéjui. Istatymy nustatyta tvarka kasmet yra vertinama IT specialisto veikla.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. IT specialistas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji fiziniy moksly srities informatikos arba taikomosios matematikos krypties
18silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

5.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirt] informaciniy technologijy srityje;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius muziejy veikla, vie$ajj administravima, vieSuosius
pirkimus, visuomenés informavimag, duomeny apsaugg, nacionalinés informacinés visuomenés
plétros koncepcija;

5.4. mokeéti dirbti su vidiniais ir i1Soriniais informacijos srautais, naudojantis moderniomis
informacinémis technologijomis;

5.5. mokéti administruoti kompiuteriy tinkla, interneta, intraneta, operacines sistemas
»Windows“ XP , 7, 8.1, 10, virtualius serverius bei jy klasterius, serveriy bazéje veikianCias
sistemas, elektroninj pasta, informacijos saugg uztikrinancias priemones, ugniasienes;

5.6. mokéti bent vieng sisteminio ar interneto svetainiy programavimo kalba;

5.7. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, nustatyti prioritetus, rengti
iSvadas ir pasitlymus;

5.8.biiti  iniciatyviam, pareigingam, kirybingam, darbS¢iam, gebéti  bendrauti,
bendradarbiauti, dirbti komandoje;
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5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis IT specialistas vykdo §ias funkcijas:

6.1. numato muziejiniy procesy automatizavimo strategija ir ja jgyvendina, vykdo
informatikos priemoniy ir paslaugy plétojima, jy tobulinima;

6.2. ruosia Silutés Hugo Sojaus muziejaus informacinés sistemos nuostatus, saugaus
elektroninés informacijos tvarkymo taisykles ir informacinés sistemos apsaugos tvarkas,
informacinés sistemos naudotojy administravimo taisykles, informacinés sistemos veiklos
testinumo valdymo planus. Pagal kompetencija igyvendina muziejaus kibernetinio saugumo
politika ir vykdo muziejaus informaciniy iStekliy prieziiira;

6.3. teikia administracijai pasiiilymus dél informacinés sistemos kiirimo;

6.4. analizuoja informatikos (elektroninés aparatiiros panaudojimo, kompiuteriy programinés
jrangos apsaugos, teisinés apsaugos, informatikos paslaugy teikimo) sistemos darba, sitilo
prioritetines jos plétojimo kryptis, skatina pazangiy technologijy diegima ir naudojima muziejuje;

6.5. muziejaus nustatyta tvarka, rengia pasitlymus vieSiesiems pirkimams informatikos ir
ry$iy reikalais. Vykdo visus muziejaus vieSuosius pirkimus;

6.6. organizuoja muziejaus technikos profilaktikos ir remonto darbus, teikia pasitilymus dél
informatikos ir kompiuterizacijos buklés gerinimo muziejuje;

6.7. valdo ir koordinuoja elektroniniy rysiy ir pasto priezitiros informacines sistemas;

6.8. tvarko muziejaus duomeny bazes ir jy programing jranga, projektuoja ir organizuoja
kompiuterizuotos muziejaus informacinés sistemos darbg;

6.9. administruoja muziejaus serveriy, informacijos saugykly darba, rezerviniy sistemy kopijy
darymag ir sistemy atstatyma. Diegia ir priziliri informacijos saugos prevencines priemones;

6.10. atsako uz muziejaus kompiuterinés jrangos, kompiuteriniy tinkle, rysio (Interneto) darba,
informaciniy sistemy duomeny baziy ir asmens duomeny apsauga, visos informacijos, kuri yra
muziejaus informacinése laikmenose, saugumg ir konfidencialumg, muziejaus informacings
visuomenes plétojimo bei informaciniy technologijy diegimo programy ruosimag ir jy ijgyvendinima;

6.11. vykdo muziejaus strateginiame plétros ir veiklos planuose bei kituose dokumentuose
vieSyjy rysiy skyriui numatyty uzdaviniy informatikos klausimais jgyvendinima,

6.12. pritaiko kompiuterines programas muziejaus darbui, diegia naujas informacines techno-
logijas muziejuje ir filialuose;

6.13. ruosia darbo su programomis instrukcijas, moko muziejaus darbuotojus dirbti su kom-
piuterinémis programomis;

6.14. administruoja LIMIS programing jrangg: atliecka naujus programinés jrangos
atnaujinimus darbo vietose, instaliuoja LIMIS programa, prijungia spausdintuvus ir skenerius
naujose LIMIS darbo vietose;

6.15. administruoja muziejaus interneto svetaing www.silutesmuziejus.It, vykdo savalaikj
informacijos vieSinimg, taip pat naujy vartotojy sukiirimg prieigai prie svetainiy turinio valdymo
sistemy, naujy rubriky kiirimg ir informacijos kiirimga, informacijos talpinimg ir atnaujinima.

6.16. administruoja TEO tinkle esancig telefono rysio stotelg, muziejaus telefoniniy skambu-
¢iy stebésena, skambuciy valdyma, saskaity pateikimg buhalterijai;

6.17. vykdo kompiuterinés jrangos paskirstymg muziejuje. Gavus papildomos kompiuterinés
jrangos, praveda kompiuterinius tinklus, jrengia kompiuterines darbo vietas muziejaus
darbuotojams ir lankytojams;

6.18. kontroliuoja kompiuterinés jrangos sujungimo procesg i vietinj tinkla;

6.19. instaliuoja naujas antivirusines programas. Apmoko darbuotojus dirbti su naujomis
kompiuterinémis programomis;



http://www.silutesmuziejus.lt/

6.20. vykdo interneto paslaugy bei techninés ir programinés jrangos uzsakymus, uztikrina
Siy paslaugy kokybiska funkcionavima;

6.21. diegia, priziuri su muziejine veikla susijusias kompiuterines programas: Lietuvos
integralig muziejy informacing sistemg LIMIS (su visomis posistemémis), buhalterinés apskaitos
programa ,,Progra®, visas kitas kompiuterines programas ir jy modulius.);

6.22. jgarsina muziejaus renginius, prizitiri jgarsinimo aparatiira;

6.23. esant reikiamybei, t. y. igyvendinant Muziejaus veiklos programa, vykstant muziejaus
strateginiams renginiams dirba po darbo valandy ar Svenciy dienomis;

6.24. vykdo Kkitus vienkartinius muziejaus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo —
vyriausiojo fondy saugotojo jpareigojimus nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, taciau susijusius
su muziejaus vykdoma veikla;

6.25. kelia kvalifikacijg informaciniy technologijy srityje;

6.26. rengia metinius veiklos planus ir ataskaitas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis muziejaus IT specialistas:

7.1. vykdydamas Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, turi teises ir pareigas,
nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Muziejaus nuostatuose, Muziejaus vidaus darbo
tvarkos taisyklése, kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose darbo santykius;

7.2. asmeniSkai atsako:

7.2.1 uz tinkamg Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

7.2.2. uz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialumg ir naudojima pagal paskirt] Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.2.3. uz darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés etikos, higienos, darbo saugos ir
priesgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



