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SILUTES HUGO SOJAUS MUZIEJAUS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO —
VYRIAUSIOJO FONDU SAUGOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silutés Hugo Sojaus muziejaus direktoriaus pavaduotoja — vyriausioji fondy saugotoja yra
Savivaldybés biudzetinés jstaigos — Silutés Hugo Sojaus muziejaus darbuotoja.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga uztikrinti Muziejaus
veiklos planavima, ataskaity rengima, paslaugy valdyma, projektinés veiklos organizavima,
darbuotojy kvalifikacijos kélimg, jvairiy nuostaty, taisykliy, darbuotojy pareigybiy aprasymy ir kity
Muziejaus veikla reglamentuojanciy dokumenty rengima.

4. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas — vyriausias fondy saugotojas yra
tiesiogiai pavaldus Muziejaus direktoriui. Jstatymy nustatyta tvarka kasmet yra vertinama
direktoriaus pavaduotojo — vyriausiojo fondy saugotojo veikla.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojas — vyriausias fondy saugotojas turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti humanitariniy arba socialiniy moksly studijy aukStojo mokslo universitetinj

1§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

5.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety vadovaujamo darbo patirtj;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
muziejaus veikla, iSmanyti dokumenty rengimo, apskaitos ir tvarkymo taisykles;

5.4. mokéti dirbti kompiuteriu operacinés sistemos ,,Microsoft Windows* programiniais
paketais ,,Microsoft Office* ir kt. programomis;

5.5. ISmanyti informacines technologijas: mokéti dirbti su Lietuvos integralia muziejy
informacijos sistema (LIMIS);

5.6. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, BiudZetiniy jstaigy, Muziejy,
jstatymus; Civilinj ir Darbo kodeksus; Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos teisés aktus,
susijusius su muziejy veikla; Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius personalo valdyma, akty rengima, dokumenty rengimg, gebéti juos taikyti
praktikoje. Biiti susipazines su Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty
rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, Savininko teises ir pareigas
jgyvendinan¢iy institucijy teisés aktais, Muziejaus nuostatais, Vidaus darbo tvarkos, Finansy
kontrolés taisykléemis, kitais muziejaus veikla reglamentuojanciais dokumentais. Vadovautis Silutés
rajono savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, direktoriaus jsakymais, skirtais
reikalingus funkcijoms vykdyti;



5.7. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas;
moketi sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, savarankiskai planuoti ir organizuoti veiklg bei
dirbti komandoje;

5.8. Zinoti muziejininkystés teorijg ir praktika, Muziejininkystés etikos kodeksg, norminius
dokumentus, reglamentuojan¢ius Muziejaus darba, tikslus, uzdavinius, funkcijas ir vykdyti juos
bendrame muziejaus strategijos kontekste;

5.9. zinoti vadybos, psichologijos, tarnybinés etikos, rastvedybos pagrindus;

5.10. darbe taikyti muziejininky mokymo ir kvalifikacijos kélimo formas ir metodus;

5.11 darbe laikytis priesgaisrinés saugos taisykliy, higienos reikalavimy;

5.12. planuoti darbg eksponaty apskaitos ir saugojimo srityje;

5.13. vadovauti Rinkiniy komplektavimo komisijai;

5.14. bendradarbiauti su muziejy asociacijos rinkiniy sekcija, respublikos muziejy
vyr. fondy saugotojais (baitinoms funkcijoms atlikti) klausimais;

5.15. analizuoti statistines ataskaitas, numatyti prioritetus eksponaty komplektavimo
srityje;

5.16. gebéti saugoti, sisteminti muziejines vertybes bei pristatyti jas placiajai visuomenei,
apibendrinti moksline-tiriamaja informacija, rengti publikacijas;

5.17. biiti kiirybiSkam, komunikabiliam, iniciatyviam ir pareigingam.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas — vyriausias fondy saugotojas, einantis Sias pareigas, vykdo
Sias funkcijas:

6.1. vadovaujasi Muziejaus veiklos planu, rengia veiklos planus, ataskaitas ir atsako uz
priemoniy jgyvendinima;

6.2. materialiai atsako uz muziejuje esanéius eksponatus, vykdo rinkiniy apskaitg ir apsauga,
moksling inventorizacija;

6.3. vykdo pirming naujai gauty Eksponaty apskaita;

6.4. vykdo, dalyvauja ir yra atsakinga uz eksponaty tikrinimg bei perdavimg. Sistemingai
organizuoja atskiry eksponaty grupiy sutikrinima;

6.5. riipinasi, kad muziejinés vertybés biity laiku inventorintos;

6.6. dirba su Lietuvos integralia muziejy informacing sistemg LIMIS, riipinasi, kad
muziejaus vertybes biity jtrauktos j Lietuvos integralia muziejy informacing sistemg LIMIS;

6.7. priima } fondus nuolatiniam ir laikinam saugojimui eksponatus ir nustatyta tvarka
perduoda juos atitinkamo rinkinio saugotojui;

6.8. reikalauja, kad specialistai, turintys eksponaty rinkinius, vykdyty eksponaty apskaitg ir
apsaugg pagal galiojancig instrukcija, patvirtintg Kulttiros ministro 2005 m. gruodzio 16 d. jsakymu
Nr. [V-716;

6.9. kontroliuoja eksponaty apsaugos taisykliy laikymasi fonduose (temperatiros ir drégmés
rezimo fiksavimas, apSvietimo reikalavimai, eksponaty saugojimas pagal grupes, medziaga, buklg);

6.10. kartu su kitomis tarnybomis priziiiri ir ripinasi saugykly technine jranga;

6.11. uztikrina deponuoty eksponaty bei eksponaty, esanciy ekspozicinése salése tinkama
prieziiirg ir sauguma;

6.12. vadovauja Rinkiniy komplektavimo komisijai, vykdo eksponaty vertinima, naujy byly
perdavimg | mokslinj archyva;

6.13. atsako uz eksponaty apskaitos ir saugojimo darbo pazeidimus;



6.14. veda reikalinga dokumentacija pagrindinio ir pagalbinio fondo, pirmines apskaitos
knygas GEK, laikino saugojimo knygas, inventoring knygg (priskirtai eksponaty grupei), gaunamy
akty registracijos knyga (Zurnalg), eksponaty iSdavimo, laikino saugojimo aktus, eksponaty
reikalaujan¢iy neatidéliotinos restauracijos sgrasus, temperatiiros, drégmés fiksavimo Zurnalus,
priskirtoje pagal rinkinius saugykloje, aktus, fiksuojan¢ius eksponaty dingimo atvejus;
plombavima, o specialistai — fondy saugykly;

6.16. vadovauja direktoriaus jsakymu sudarytai patikrinimo-perdavimo komisijai, kai yra
perduodami eksponaty rinkiniai kitam muziejaus specialistui;

6.17. propaguoja muziejaus fondus per atviry dury dienas, parodas i§ muziejaus fondy. Pagal
reikalg organizuoja parodas;

6.18. teikia metodinius nurodymus eksponaty apskaitos klausimais muziejaus specialistams,
aptarnaujanc¢iam personalui;

6.19. dalyvauja gamybiniuose pasitarimuose, organizuoja Rinkiniy komisijos posédzius;

6.20. organizuoja sanitaring diena,

6.21. esant reikiamybei, t. y. igyvendinant Muziejaus veiklos programa, vykstant muziejaus
strateginiams renginiams dirba po darbo valandy ar §venciy dienomis;

6.22. vykdo Kitus vienkartinius muziejaus direktoriaus jpareigojimus nenumatytus
pareiginiuose nuostatuose, taciau susijusius su muziejaus vykdoma veikla;

6.23. darbuotojui atostogaujant, jo teisés ir pareigos muziejaus direktoriaus jsakymu
pavedamos kitam darbuotojui;

6.24. kelia profesine kvalifikacija.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis muziejaus direktoriaus pavaduotojas — vyriausias fondy saugotojas:

7.1. vykdydamas Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, turi teises ir pareigas,
nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Muziejaus nuostatuose, Muziejaus vidaus darbo
tvarkos taisyklése, kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose darbo santykius;

7.2. asmeniSkai atsako:

7.2.1 uz tinkamg Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

7.2.2. uz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialumg ir naudojima pagal paskirt} Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.2.3. uz darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés etikos, higienos, darbo saugos ir
prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



