PATVIRTINTA
Silutés Hugo Sojaus muziejaus direktoriaus
2020-05-25 d. jsakymu Nr. V1-35

PROJEKTU, EDUKACIJU IR PARODU SKYRIAUS
DAILININKO - PARODU ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Projekty, edukacijy ir parody skyriaus (toliau — Skyrius) dailininkas — parody
organizatorius yra Savivaldybés biudZetinés jstaigos — Silutés Hugo Sojaus muziejaus (toliau —
Muziejus) kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybés pavaldumas — dailininkas yra tiesiogiai pavaldus Projekty, edukacijy ir parody

skyriaus vedéjui. Istatymy nustatyta tvarka kasmet yra vertinama dailininko—parody organizatoriaus
veikla.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Dailininkas—parody organizatorius, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius
reikalavimus:

4.1. Tureéti ne Zemesn] kaip aukstaji universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj kolegin;j i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

4.2. Turéti ne maZesng¢ kaip 2 mety bendraja arba profesinio darbo patirtj;

4.3. Mokéti dirbti kompiuteriu, operacinémis sistemomis ,,Microsoft Windows*, programi-
niu paketu ,,Microsoft Office*, Corel DRAW programa;

4.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
mugziejaus veikla, iSmanyti dokumenty rengimo, apskaitos ir tvarkymo taisykles;

4.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas;
moketi sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu, savarankiskai planuoti ir organizuoti veikla bei
dirbti komandoje;

4.6. darbe vadovautis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, BiudZetiniy jstaigy, Muziejy,
kitais jstatymais, Civiliniu ir Darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos teisés aktais, susijusiais su muziejy veikla; Savininko
teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos teisés aktais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus
direktoriaus jsakymais, Vidaus darbo tvarkos taisyklémis, Finansy kontrolés tvarkos taisyklémis,
kitomis tvarkomis, taisyklémis, reglamentais, ir $iuo pareigybés apraSymu, gebéti juos taikyti
praktikoje;

4.7. turétt kompiuterinio raStingumo jgudziy ir mokéti dirbti Microsoft Office
programomis: Word, Excel, PowerPoint, Outlook. Mokéti naudotis jvairiomis interneto narSyklémis
(pvz.: Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox ir kt.). Mokéti tvarkyti tekstus, naudotis
interneto, elektroninio pasto paslaugomis, bei Zinoti informaciniy technologijy visuomengje
naudojimo principus (vieSosios paslaugos, asmens duomeny apsauga ir kt.);



4.8. iSmanyti informacines technologijas: mokéti dirbti su Lietuvos integralia muziejaus
informacijos sistema (LIMIS);

4.9. zinoti vadybos, psichologijos, tarnybinés etikos, raStvedybos pagrindus;

4.10. darbe taikyti muziejininky mokymo ir kvalifikacijos kélimo formas ir metodus;

4.11. darbe laikytis prieSgaisrinés saugos taisykliy, higienos reikalavimy.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis dailininkas—parody organizatorius atlieka tokias funkcijas:

5.1. atlieka visus muziejuje eksponuojamy ekspozicijy ir parody apipavidalinimo darbus,
suderings su parodg ar ekspozicija kuruojanciu muziejininku, pertvarko arba papildo esamas
ekspozicijas;

5.2. ruosia stacionarias ir kilnojamas parodas i§ Muziejaus fondy;

5.3. eksponuoja i$ kity muziejy ar kultiiros istaigy parveztas parodas;

5.4. rupinasi ir atsako uz visy Muziejuje eksponuojamy parody ir ekspozicijy apipavidalini-
mui reikalingy medziagy jsigijima, tikslingg jy panaudojimg ir apskaita;

5.5. sukuria, maketuoja, tirazuoja mazgjg poligrafija: afisas, lankstinukus, kvietimus, svei-
kinimo atvirukus, padékos rastus, pristatymy aplankus, iSkabas ir kt.;

5.6. sukurta mazajg poligrafija derina su Muziejaus direktoriumi ar Direktoriaus
pavaduotoja — vyriausiagja fondy saugotoja, ja tirazuoja Muziejaus turimomis spausdinimo
technologijomis ar teikia spaustuvei;

5.7. su spaustuve derina spaudiniy spalvy derinius, tonus, jkainius, kt.;

5.8. kuria ir vizualizuoja Muziejaus viesyjy erdviy renginiy aplinka;

5.9. pagamina atributika, reikalingg jprasminti edukacijos, parodos pristatymo, renginio
tematika (skulpturas, medzio drozinius, gaminius i$ statybiniy blokeliy, plauso kartono, kt.);

5.10. maketuoja Muziejaus lankytojams skirty informaciniy nuorody apie teikiamas
paslaugas, atmintiniy, lankstinuky informacing medziaga,

5.11. fotografuoja muziejaus renginius ir pildo muziejaus metrastj;

5.12. apipavidalina muziejaus leidinius, reklaminius skelbimus, parodas, daro reikiamus
uzrasus ant segtuvy ir kity dokumenty; atsakingas uz informacinés sklaidos internete
apipavidalinima;

5.13. kelia kvalifikacija;

5.14. laikosi etikos normy, yra mandagus ir taktiSkas su kolegomis;

5.15. esant reikiamybei, t.y. igyvendinant Muziejaus veiklos programa, vykstant muziejaus
strateginiams, renginiams dirba po darbo valandy ar Svenciy dienomis;

5.16. vykdo kitus vienkartinius muziejaus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo —
vyriausiojo fondy saugotojo jpareigojimus nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, taciau susijusius
su muziejaus vykdoma veikla.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas einantis dailininkas—parody organizatorius:

6.1. vykdydamas Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, turi teises ir pareigas,
nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Muziejaus nuostatuose, Muziejaus vidaus darbo
tvarkos taisyklése, kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose darbo santykius;



6.2. asmeniskai atsako:

6.2.1 uz tinkamg Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

6.2.2. uz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialumg ir naudojima pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

6.2.3. uz darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés etikos, higienos, darbo saugos ir
prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.
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